
Circolare n.64 Molfetta 16 Ottobre 20024

Al personale docente
Al personale ATA

Agli Studenti
Ai Genitori/Tutori

Alla DSGA
Al sito WEB - Sezione CIRCOLARI

Bacheca Spaggiari

OGGETTO: Orario e modalità di ricevimento negli uffici di segreteria

Gli uffici di segreteria sono aperti al pubblico nei giorni:
- Lunedì e Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 (con possibilità di accesso del

pubblico agli sportelli non oltre le ore 11:45)
- Martedì e Giovedì dalle ore 16:00 alle ore 17:00 (con possibilità di accesso del

pubblico agli sportelli non oltre le ore 16:45).
Si precisa che gli stessi orari dovranno essere utilizzati anche per le telefonate.
Per l’espletamento di pratiche particolarmente complesse, al fine di poterle esaminare con la
dovuta calma e attenzione, deve essere concordato un appuntamento con l’ufficio
competente.
Lo strumento di comunicazione via mail è da considerarsi quello più utile, celere ed efficace.
Si ringrazia per la collaborazione e si porgono distinti saluti.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Pasqualina Pierro
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi

dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs n. 39/1993)

Responsabile dell’istruttoria: Collaboratrice DS, Filomena De Gennaro
Responsabile del procedimento: DS, Pasqualina Pierro
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